	绵阳市游仙区职工 购房 提取住房公积金流程

	当职工购买自住住房后，可凭借相关资料提取职工本人及配偶住房公积金上年度账户内余额

	第一步
	  到绵阳市游仙区住房公积金管理中心（服务窗口）领取《绵阳市游仙区职工申请提取住房公积金审批表》（或网上下载），然后将表拿回职工所在单位盖章（职工所在单位审核意见处）并填写职工个人信息，按下列不同情况备齐相应资料，携带本人身份证（委托人身份证），至区政务服务中心窗口办理。
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	根据职工的购房付款方式准备相应的资料
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	凭购房合同提取
	  1、房管局备案且签订日期在一年以内的购房合同原件及复印件；
  2、购房发票（收据）原件及复印件；
  3、提取配偶或共同买受人的需提供亲属证明：结婚证或户口簿的原件及复印件人。

	
	
	
	凭房
产证提取
	  1、房产证（填发日期在两年内）原件及复印件；
  2、购房发票或契税发票的原件及复印件；
  3、提取配偶或共同买受人的需提供亲属证明：结婚证或户口簿的原件及复印件人。

	
	
	
	 注：1、购买、建造同一套自住住房，职工只能提取一次住房公积金，共有人可以按其占有份额提取其住房公积金。建集资住房及其它政策性住房的单位，必须向住房公积金提供建房手续（提供县（区）及以上规划、建设、土地管理部门批准文件及单位职工购房名册），住房公积金管理部门对其建房手续进行核实并确认其建房事实后，按规定办理提取。
  2、职工、配偶及共有人购买的同一套住房凭合同或房产证只能提取一次，提取总额不超过其总房款。
  3、提取额度不能大于提取人支付购房总房款，也不能大于职工上年末账户余额。
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	提取条件：
   1、用于提前偿还贷款本金：职工在正常还款满一年后，经住房公积金管理部门或商业银行同意提前偿还本金，可提取本人住房公积金上年末账户余额偿还住房公积金贷款或商业银行贷款的本金；第二次提取须当本人住房公积金账户余额大于或等于贷款余额时，再提取住房公积金偿还并结清贷款本息。
   2、用于支付月供本息：职工未使用住房公积金偿还贷款本金的，在还款满一年后，无逾期贷款的，可凭贷款合同、当前的贷款余额证明及12个月的连续还款明细提取住房公积金支付月供本息，以后每间隔12个月可办理一次。
   3、贷款结清后提取： 职工未使用住房公积金偿还贷款的，贷款结清之日起一年以内。
   4、封存账户偿还住房公积金贷款： 住房公积金个人账户封存以后，若账户余额小于贷款余额，职工不能提取个人公积金账户余额偿还住房公积金贷款，待贷款结清以后按相关规定办理销户提取。
按下列不同情况，提供所需资料：

	
	
	
	公积金贷款提取
	  1、在贷款银行出具当前还贷证明（贷款余额），如职工已提取使用过公积金还贷款，则需要提供还款明细；
  2、凭公积金借款合同在申请贷款的住房公积金管理中心贷款科出具《提前还款申请书》；公积金中心还款申请书原件及复印件；
  3、提取配偶或共同买受人的需提供亲属证明：结婚证或户口簿的原件及复印件人。 

	
	
	
	商业银行贷款提取
	  1、贷款银行出具当前还贷余额证明（贷款余额），如职工已提取使用过公积金还贷款，则需要提供还款明细（银行提供并加盖印章）；
  2、银行贷款合同及贷款银行出具《提前还款申请书》；
  3、购房合同、购房发票；
  4、提取配偶或共同买受人的需提供亲属证明：结婚证或户口簿的原件及复印件人。

	
	
	
	清贷
提取
	  1、贷款合同；2、购房合同；3、结清证明。

	
	
	
	注：1、有住房公积金贷款和商业银行组合贷款的应先偿还住房公积金贷款；
    2、偿还贷款本金的提取额度不能大于贷款余额。
    3、有多套住房的每年只能按一套住房月供×12个月提取一次本人及配偶上年末住房公积金账户余额偿还住房贷款。
    4、偿还贷款本金还需提供银行或公积金管理中心出具体《提前还款申请书》
    5、职工提取住房公积金偿还贷款只能在偿还本金或偿还月供选择一种方式。

	
	二手房提取
	1、购房合同；2、房产证；3、土地证；4、契税完税发票

	
	    注：封存个人账户，住房公积金账户余额小于住房公积金贷款余额的不能提取，待住房公积金贷款余额结清后办理提取销户。

	第三步
	   职工根据购房付款方式提供相应的资料在住房公积金管理中心归集股审核，同时出示本人身份证原件，如夫妻双方有一方来办理或委托他人办理时，被委托人需持两方身份证原件和委托人加盖指印和双方姓名、身份证号码的委托书原件。

	第四步
	    1、一次性付款：可将提取的公积金转入本人的工行、建行的银行卡或开具转帐支票转入本人在公积金中心受托银行存款帐户；
   2、偿还贷款：持转帐支票按规定到贷款银行办理还贷业务。


