	绵阳市游仙区职工 销户、其它 提取住房公积金流程

	当职工发生以下情况时，职工可提取本人账户内全部或部分余额

	提取条件：职工退休、出国、离职、死亡后，单位应及时办理职工公积金账户封存手续，
提取全部余额；因灾或疾病可部分提取。

	第
一
步
	    到绵阳市游仙区住房公积金管理中心（服务窗口）领取《绵阳市游仙区职工申请提取住房公积金审批表》（或网上下载），然后将表拿回职工所在单位盖章（职工所在单位审核意见处）并填写职工个人信息，按下列不同情况备齐相应资料，携带本人身份证（委托人身份证）至区政务服务中心窗口办理。

	第
二步
	办理人根据不同情况准备相应资料

	
	退休
	退休证或退休审批表原件及复印件

	
	


死亡
	   1、死亡证明原件及复印件；
   2、提取人合法有效的继承材料：继承人的身份证，与死亡职工的关系证明（户口薄或结婚证原件及复印件），有效遗嘱、遗产分割协议书及公证书或经公证处公证的遗赠书或法院的判决书、裁定书、调解书；（成年子女由本人或委托人提取，未成年子女由监护人或职工单位经办人提取。）；
   3、职工、办理人身份证原件及复印件；

	
	
出国
	  1、终止劳动关系文件或离职证明原件及复印件；
  2、护照或居留证原件及复印件；

	
	

终止劳动关系（离职）
	   当职工与原单位解除劳动关系后，可凭终止劳动关系文件（离职证明）原件及复印件及以下条件之一提取本人账户全部余额。
  1、离职满三年以上；
  2、低保证原件及复印件；
  3、子女考入大学的入学通知书（学生证）、亲属证明原件及复印件；
  4、营业执照、完税发票（免税证明）原件及复印件（法人是本人或配偶）；
  5、非本市户口证明原件及复印件：户口薄或迁移证明；
  6、新单位未缴纳住房公积金证明（新单位在本市辖区以外）；
  7、男满50周岁，女满45周岁；

	
	




困难
	   缴存人及配偶或子女、父母因患重大疾病（绵阳市医疗管理部门所规定的重大疾病）或遭受重大灾难事故造成生活严重困难，可提取本人或配偶账户余额中最多不超过个人应负担医疗费用的住房公积金；需提供以下资料：
  1、医保定点医院或二级甲等以上医院诊断证明；
  2、医疗费支付证明；
  3、社保或保险机构报销证明；
  4、职工和家庭成员亲属证明。
  5、遭遇重大自然灾害的，凭相关单位灾难事故处理情况证明和家庭收入证明，缴存人和家庭成员亲属证明，在灾难事故发生后一年内，扣除保险等相关赔偿费用后，可申请从本人、配偶账户余额中合计提取最多不超过处理灾难事故所需费用的住房公积金。

	
	   注：封存个人账户，住房公积金账户余额小于住房公积金贷款余额的不能提取，待住房公积金贷款余额结清后办理提取销户。

	第
三步
	   职工根据不同情况携带相应资料到住房公积金管理中心归集股审核，同时出示本人身份证原件，如委托他人办理时，被委托人需持两方身份证原件和委托人加盖指印和双方姓名、身份证号码的委托书原件。


	绵阳市游仙区职工 建房、大修、租房 提取住房公积金流程

	当职工发生自建、大修自住住房或租房消费后，职工可凭相关资料提取职工
住房公积金账户内一定金额

	第
一步
	    到绵阳市游仙区住房公积金管理中心（服务窗口）领取《绵阳市游仙区职工申请提取住房公积金审批表》（或网上下载），然后将表拿回职工所在单位盖章（职工所在单位审核意见处）并填写职工个人信息，按下列不同情况备齐相应资料，携带本人身份证（委托人身份证）至区政务服务中心窗口办理。

	第
二步
	办理人根据不同情况准备相应资料

	
	建

造
大
修
	城镇国
有土地
	建
造
	  1、县（区）及以上规划、建设、土地管理部门批准文件；
  2、《国有土地使用证》或《集体土地使用证》（三年以内有效）；
  3、购买材料的清单及发票原件及复印件。

	
	
	
	翻
建
大
修
	  1、房产证原件及复印件；
  2、县区及以上房屋安全鉴定部门鉴定报告、规划及建设主管部门批准文件；
  3、购买材料和其它施工费用的清单及发票原件及复印件；
  4、房屋受损补助证明原件（社区提供）；
提取配偶或房屋所有权人为配偶的需提供亲属证明：结婚证或户口薄的原件及复印件。

	
	
	农村集体土地
	   建造自住住房提供县（区）及以上规划、建设土地管理部门批准文件和《集体土地使用证》（3年内有效），翻建、大修自住住房还应提供农村房屋安全管理机构的证明及《房屋产权所有证》和购买材料和其它施工费用的发票。

	
	租

房
	   提取条件：当职工租房作为自住住房，当年房租超出家庭工资收入30％以上部分住房公积金支付房租，每年可提取一次，提取金额（月房租－家庭月工资收入的×30%）×12月。职工可凭以下资料提取：
   1、租赁合同原件及复印件；
   2、租房发票原件及复印件；
   3、承租人夫妻双方的收入证明；
   4、婚姻状况证明原件及复印件。

	第
三步
	  职工根据不同情况携带相应资料到住房公积金管理中心归集股审核（政务服务中心窗口），同时出示本人身份证原件。如夫妻双方有一方来办理或委托他人办理时，被委托人需持两方身份证原件和委托人加盖指印和双方姓名、身份证号码的委托书原件。


	  绵阳市游仙区职工办理住房公积金转移流程

	当职工离职或调动进入新的单位，新单位应及时为职工缴纳住房公积金，职工可通过
办理转移手续将原单位公积金余额转入新单位职工公积金账户。

	第一步
	    到绵阳市游仙区住房公积金管理中心（服务窗口）领取《绵阳市游仙区职工申请提取住公积金审批表》（或网上下载），然后将表拿回职工所在单位盖章（职工所在单位审核意见处）并填写职工个人信息，按下列不同情况备齐相应资料，携带本人身份证（委托人身份证）至区政务服务中心窗口办理。当职工从原单位离职或调动后，单位应及时对职工账户进行封存。

	第二步
	办理人根据职工情况准备相应资料前往住房公积金管理中心（政务服务
中心）归集股办理转移手续。

	
	新单位在绵阳市及其辖区以内
	调

动
	  1、《转移申请》原件一份；
  2、调动证明原件及复印件一份；
  3、转移申请人身份证复印件一份；
  备注：转移申请需包括职工原单位及新单位名称、单位公积金账号、缴存银行、职工个人账号等基本信息，同时应加盖原单位公章，并提供转入地住房公积金管理中心认可的收款单位名称、开户银行、帐号。

	
	
	离

职
	   1、《转移申请》原件一份；
   2、离职证明原件及复印件一份；
   3、转移申请人身份复印件一份；
  备注：转移申请需包括职工原单位及新单位名称、单位公积金账号、缴存银行、职工个人账号等基本信息，同时应加盖职工原单位及新单位公章，并提供转入地住房公积金管理中心认可的收款单位名称、开户银行、帐号。

	
	新单位
在绵阳市及其辖区以外
	  1、职工新单位所在地公积金管理中心接收函原件及复印件一份；
  2、《转移申请》原件一份； 
  3、调动或离职证明原件及复印件一份； 
  4、转移申请人身份证复印件一份；
   备注：转移申请需包括职工原单位及新单位名称、单位公积金账号、缴存银行、职工个人账号等基本信息，同时应加盖原单位公章，接收函需包含收款单位名称、开户银行、帐号，职工新单位名称、单位公积金账号、缴存银行等基本信息。

	第三步
	审核审批后，由管理中心财务股办理资金转移。


